ZARZĄDZENIE  Nr: 67/11   

BURMISTRZA CZYŻEWA

  z dnia 27 września 2011 r.

w sprawie określenia zakresu szczegółowości materiałów niezbędnych do opracowania budżetu gminy na 2012 rok, składanych przez kierowników referatów, pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach, jednostki organizacyjne gminy. 
Na podstawie  uchwały Nr :  XXXVIII/206/10 Rady Gminy Czyżew-Osada z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie określenia trybu prac nad projektem uchwały budżetowej
- zarządzam, co następuje:

§ l. Zobowiązuje się podległe jednostki organizacyjne gminy, zwane dalej "jednostkami", kierowników referatów oraz pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach w Urzędzie Miejskim, do opracowania i przedłożenia materiałów planistycznych do budżetu gminy na 2012 r.

§ 2. l. Materiały planistyczne należy sporządzić w oparciu o założenia kierunkowe i wielkości finansowe wskaźników prognozowanych do budżetu państwa na 2012 r, gdzie:

1) realny wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych - 2,8 %

2) realny wzrost wynagrodzeń pracowników sfery budżetowej - l ,00 %

3) wysokość przewidywanego minimalnego wynagrodzenia od stycznia 2012 r. - 1500,00 zł

2. Jeżeli wzrost wydatków rzeczowych przekroczy planowane 2,8% - uzasadnić szczegółowo w formie opisu potrzebę dokonania wydatku.

§3. l. Ustala się wymagane materiały informacyjne, które winny być ujęte w projekcie planu finansowego jednostki, zgodnie z załącznikiem nr l do niniejszego zarządzenia.

2. Zarządza się szczegółowy opis i uzasadnienie poszczególnych wydatków z podziałem na kwoty w paragrafach klasyfikacji budżetowej.

§ 4.  Komplet materiałów planistycznych kierownicy jednostek i referatów oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach, jednostki posiadające osobowość prawną, dla których Gmina jest organem założycielskim złożą do Skarbnika Gminy.

§ 5. Zobowiązuje się podległe jednostki organizacyjne gminy, zwane dalej "jednostkami", kierowników referatów oraz pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach w Urzędzie Miejskim, do przedstawienia następujących danych wspomagających opracowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy:

l) w ramach wieloletniego programu, projektu lub zadań, w tym związanych z programami finansowanymi z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegąjących zwrotowi określić dla każdego z nich:

a) nazwę i cel,

b) jednostkę organizacyjną odpowiedzialną za realizację lub koordynującą wykonanie przedsięwzięcia,

c) okresy realizacji i łączne nakłady finansowe,

d) limity wydatków w poszczególnych latach,

e) limit zobowiązań,

f) klasyfikację budżetową

2) w ramach umów, o których realizacja w roku bieżącym i w latach następnych jest niezbędna do zapewnienia ciągłości działania jednostki, z których wynikające płatności wykraczają poza rok budżetowy (są to w szczegółowości umowy na: dostawę mediów, usługi telekomunikacyjne, usługi serwisowe sprzętu biurowego, dostawę materiałów biurowych, ochronę obiektów, ubezpieczenie majątku, utrzymanie czystości, w tym odśnieżanie, dowóz dzieci do szkół, itp.) określić dla każdej z nich:

a) nazwę i cel,

b) jednostkę organizacyjną odpowiedzialną za realizację lub koordynującą wy konanie przedsięwzięcia,

c) okresy realizacji i łączne nakłady finansowe,

d) limity wydatków w poszczególnych latach,

e) limit zobowiązań,

f) klasyfikację budżetową.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
