UCHWALA Nr 11I/4/02
Rady Gminy Czyzew — Osada
z dnia 12 grudnia 2002 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Czyzew - Osada.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz.1591; zm.: z 2002 r. Nr 23, poz. 220 ,Nr 62,
poz.558 i Nr 113, poz.984 uchwala, si¢ co nastepuje :

§ 1.

Uchwala si¢ Statut Gminy Czyzew — Osada stanowiacy zatacznik do uchwaly.

§ 2.

Traca moc : uchwata Nr 72/XVII/96 Rady Gminy Czyzew — Osada z dnia 28 czerwca 1996
roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy oraz uchwata Nr VIII/30/99 z dnia 29 kwietnia
1999 roku w sprawie zmian w statucie, uchwata Nr XXIII/117/2001 z dnia 25 sierpnia 2001
roku w sprawie zmian w Statucie Gminy Czyzew — Osada (Dz. Urz. Woj. Podl. z 1999 r. Nr
17, poz.271i z 2001 r. Nr 45, poz.774).

§3.

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego.
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Zalacznik nr 1 do Uchwaly
Rady Gminy Czyzew — Osada
z dnia 12 grudnia 2002 r.

STATUT GMINY CZYZEW - OSADA

Czesé L. Postanowienia ogélne.
81

Gmina Czyzew - Osada zwana dalej gming jest wspdlnota samorzadowa 0sob
zamieszkujacych jej terytorium.

g2

Gmina zajmuje obszar o powierzchni 123 km’ . Dokladny przebieg granicy gminy ukazuje
mapa stanowigca zatacznik nr 1 do statutu.

§ 3.

Gmina posiada osobowo$¢ prawna. Samodzielno$¢ gminy podlega ochronie sadowej.

§ 4.

1. Gmina wykonuje zadania publiczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezone ustawami

na rzecz innych podmiotéw we wiasnym imieniu i na wlasna odpowiedzialnosc¢.

Ustawy okreslaja , ktore zadania wiasne gminy maja charakter obowiazkowy.

Gmina wykonuje zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej wynikajace z

ustaw, w tym z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzania wyboréw

powszechnych oraz referendow.

4. Gmina moze wykonywa¢ zadania z zakresu administracji rzadowej na podstawie
porozumienia z organami tej administracji.

5. Gmina moze wykonywaé zadania z zakresu wlasciwosci powiatu oraz z zakresu
wlasciwosci wojewdédztwa na podstawie porozumien z tymi jednostkami samorzadu
terytorialnego.

el B

§5.

Mieszkaricy gminy podejmuja rozstrzygniecia w glosowaniu powszechnym poprzez wybory i
referendum lub za posrednictwem organéw gminy.

Organami gminy sg:

Rada Gminy Czyzew — Osada zwana dalej rada,

Wajt Gminy Czyzew — Osada zwany dalej wojtem,
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Dzialalno$é organéw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wylacznie z
ustaw.

Jawno$é dzialania organéw gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do
uzyskiwania informacji, wstgpu na sesje rady gminy i posiedzenia jej komisji, a takze dostgpu
do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokolow z sesji
rady i posiedzen komisji rady.

Zasady dostgpu do dokumentéw i korzystania z nich okresla zalacznik Nr 2 do niniejszego
statutu.

W sprawach waznych dla mieszkaficow gminy ,organy gminy moga przeprowadzac¢
konsultacje.

Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkaficami gminy okresla uchwata rady.

Czeé¢ 11, Organizacja i tryb pracy rady.
§6.

1. Rada jest organem stanowigcym, z wylaczeniem spraw rozstrzyganych w drodze
referendum i kontrolnym gminy.

2. Rada sklada sie z 15 radnych wybranych w wyborach powszechnych przez
mieszkancéw gminy zgodnie z ordynacja wyborcza.

3. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego i jednego wiceprzewodniczacego
w glosowaniu tajnym.

8.
1. Do wylgcznej wlasciwosci rady gminy naleza:

1) uchwalenie statutu gminy,

2) ustalanie wynagrodzenia wojta, stanowienic o kierunkach jego dzialania oraz
przyjmowanie sprawozdan z jego dziatalnosci,

3) powolywanie i odwolywanie skarbnika gminy, ktory jest gléwnym ksiggowym
budzetu oraz sekretarza gminy — na wniosek wojta,

4) uchwalanie budzetu gminy, rozpatrywanie sprawozdania z wykonania budzetu
oraz podejmowanie uchwaly w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium z tego tytuhu,

5) uchwalanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

6) uchwalanie programéw gospodarczych,

7) ustalanie zakresu dziatania jednostek pomocniczych , zasad przekazywania im
skladnikow mienia do korzystania oraz zasad przekazywania Srodkow
budzetowych na realizacj¢ zadan przez te jednostki,

8) podejmowanie uchwat w sprawach podatkéw i oplat w granicach okreslonych
w odrebnych ustawach,

9) podejmowanie uchwal w sprawach majatkowych gminy, przekraczajacych
zakres zwyklego zarzadu, dotyczacych:

a) okre$lania zasad  nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomosci
gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres dluzszy niz
trzy lata, o ile ustawy szczeg6lne nie stanowia inaczej ; do czasu
okreélenia zasad wojt moze dokonywaé tych czynnosci wylacznie za
zgoda rady gminy,
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b) emitowania obligacji oraz okreslania zasad ich zbywania, nabywania
i wykupu przez woéjta ,

¢) zaciagania dlugoterminowych pozyczek i kredytow,

d) ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek i kredytow
krétkoterminowych zacigganych przez wojta w roku budzetowym,

e) zobowiazai w zakresie podejmowania inwestycji i remontow o
wartosci przekraczajacej granice ustalana corocznie przez rade
gminy,

f) tworzenia 1 przystgpowania do spolek i spoldzielni oraz
rozwigzywania i wystgpowania z nich,

g) okreslania zasad wnoszenia , cofania i zbywania udziatéow i akcji
przez wojta,

h) tworzenia , likwidacji i reorganizacji przedsigbiorstw, zakladow i
innych gminnych jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w
majatek,

i) ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek i porgczen udzielanych
przez wojta w roku budzetowym,

10) okre$lanie wysokosci sumy, do ktorej wéjt moze samodzielnie zaciagac
zobowiazania,
11) podejmowanie uchwal w sprawie przyjecia zadan , o ktorych mowa w art.8
ust.2 i 2a ustawy o samorzgdzie gminnym ,
12) podejmowanie uchwat w sprawach wspéldzialania z innymi gminami oraz
wydzielanie na ten cel odpowiedniego majatku,
13)podejmowanie uchwat w sprawach wspélpracy ze spolecznosciami lokalnymi
i regionalnymi innych paristw oraz przystgpowania do migdzynarodowych
zrzeszen spolecznosei lokalnych i regionalnych,
14) podejmowanie uchwal w sprawach : herbu gminy , nazw ulic i placow
publicznych oraz wznoszenia pomnikow,
15) nadawanie honorowego obywatelstwa gminy,
16)podejmowanie uchwat w sprawie zasad udzielania stypendiéw dla uczniow i
studentow,
17) stanowienie w innych sprawach zastrzezonych ustawami do kompetencji rady
gminy.

5%

. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez przewodniczacego w miarg potrzeb, nie
rzadziej niz raz na kwartat.

. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej rady zwoluje przewodniczacy rady poprzednie)
kadencji w ciagu 7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikéw do rad na obszarze calego
kraju. Otwarcia obrad dokonuje radny najstarszy wickiem , ktory przyjmuje
$lubowanie radnych i przeprowadza wybor przewodniczacego rady.

. Na wniosek wojta lub co najmniej % ustawowego skladu rady przewodniczacy
obowiazany jest zwola¢ sesj¢ w ciagu 7 dni od daty zlozenia wniosku.

. O sesji rady nalezy zawiadomi¢ czlonkéw rady pisemnie co najmniej na pig¢ dni przed
terminem.
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§9.

Z kazdej sesji rady sporzadza si¢ protokol.
. Protokoly z obrad sesji przechowuje urzad gminy.

b

§ 10.

1. Rada ze swojego grona moze tworzy¢ stale i dorazne komisje do okreslonych zadan ,
ustalajac przedmiot dziatania oraz sklad osobowy.
2. Do zadan komisji nalezy :
1) rozpatrywanie i opiniowanie spraw przekazanych komisji przez radg oraz
wojta , w tym projektow uchwat rady,
2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg.

§11.

Rada powoluje nastgpujace stale komisje :
1) komisj¢ rewizyjna,
2) komisje ds. os$wiaty, kultury i sportu i polityki spofecznej,
3) komisje ds. rolnictwa, infrastruktury i mienia komunalnego.

§12.

1. W sklad komisji rewizyjnej wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich
klubéw, z wyjatkiem radnych peliacych funkcje przewodniczacego 1
wiceprzewodniczacego .

2. Komisja wybiera przewodniczacego sposrod swoich czlonkéw na pierwszym
posiedzeniu zwolanym przez przewodniczacego rady.

3. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych co najmniej dwa razy w ciagu roku
budzetowego. Posiedzenia zwoluje przewodniczacy komisji.

4. Do zadan komisji nalezy:

1) opiniowanie wykonania budzetu gminy,

2) wystgpowanie z wnioskiem do rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium  wéjtowi. Wniosek w sprawie absolutorium  podlega
zaopiniowaniu przez regionalng izb¢ obrachunkowa,

3) wykonywanie innych zadan zleconych przez rade w zakresie kontroli, co nie
narusza uprawnien kontrolnych innych komisji powolanych przez rade,

4) opiniowanie projektu budzetu przedkladanego radzie przez wojta.

5. Do uprawnien komisji nalezy:

1) zadaniec przedlozenia dodatkowych materialow i wyjasnien wdjta do
sprawozdania z wykonania budzetu oraz do projektu budzetu,

2) zadanie w uzasadnionych przypadkach udostgpnienia dokumentow
finansowych gminy, dokumentacji z przetargéw oraz innych dokumentow
powodujacych powstanie zobowiazaf gminy,

3) otrzymywanie materialéw niezbednych do zaopiniowania wykonania budzetu
w terminie 45 dni , a do zaopiniowania projektu budzetu w terminie 14 dni
przed wlasciwg sesja rady.

6. Szczegélowy tryb dzialania komisji okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady
Gminy Czyzew — Osada stanowiacy zatacznik nr 3 do statutu.
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§13.

1. W sklad pozostalych komisji mogg wchodzi¢ radni, ktorzy zgloszg cheé
uczestniczenia w pracy danej komisji w liczbie nie mniejszej niz 3 osoby.

2. Komisja sposréd swoich czlonkéw wybiera przewodniczacego.

Komisja ustala regulamin swojej pracy i przedkiada radzie.

4. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb i sa zwolywane przez
przewodniczacego.

=)

§ 14.

Radni mogg tworzy¢ kluby radnych wedlug wlasnego wyboru.
Wewnetrzna organizacja klubu nalezy do kompetencji radnych, ktorzy go tworza.
Kluby dzialaja na nastgpujacych zasadach :
1) klub tworzy przynajmniej 3 radnych,
2) klub jest reprezentowany na zewnatrz przez jego przewodniczacego,
3) radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu,
4) wladze klubu podaja do wiadomosci przewodniczacemu rady ich sklady
osobowe oraz regulaminy wewngtrzne,
5) klubowi przystuguje inicjatywa uchwatodawcza,
6) klubowi przystuguje prawo skladania wnioskéw i interpelacii,
7) radnemu dzialajacemu w klubie nie przystuguje dieta ani zwrot kosztow
podrozy z tytutu pracy w klubie.

b,

§ 16.

Szczegdlowa organizacje i tryb pracy rady okresla Regulamin Pracy Rady Gminy Czyzew —
Osada stanowigcy zalacznik nr 4 do statutu.

Czeé¢é II1. Organy wykonawcze i zarzgdzajgce gminy.

§17.
1. Organem wykonawczym gminy jest wojt.
2. Wit powoluje oraz odwoluje swojego zastgpeg w drodze zarzadzenia.
3. Wéijt wykonuje uchwaty rady i zadania gminy okreslone przepisami prawa.
§18.
Do zadan wojta nalezy w szczegdlnoscei :
1) przygotowywanie projektow uchwat rady,

2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat rady,
3) przygotowanie projektu budzetu,
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4) informowanie mieszkaficow gminy o zalozeniach do projektu budzetu,
zalozeniach do programu spoleczno - gospodarczego oraz wykorzystaniu
srodkow budzetowych,

5) wykonywanie budzetu,

6) gospodarowanie mieniem komunalnym,

7) zaciaganie zobowiazai w zakresie podejmowania inwestycji i remontow o
warto$ci nieprzekraczajacej sumy ustalonej przez radg,

8) zaciaganie pozyczek do wysokosci ustalonej przez rade,

9) zacigganie zobowigzan do wysokosci ustalonej przez rade,

10) wydawanie zarzadzen o wydatkach koniecznych nie uwzglednionych w
budzecie,

11) podejmowanie decyzji o wszczgciu i rezygnacji ze sporu sadowego oraz
ustaleniu ugody w sprawach cywilnoprawnych,

12) powolywanie komisji przetargowych do rozpatrywania ofert skfadanych w
przetargach publicznych oglaszanych przez gming,

13) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,

14)udzielanic  kierownikom gminnych jednostek  organizacyjnych  nie
posiadajacych osobowosci prawnej pelnomocnictwa do zarzadzania mieniem
tych jednostek oraz udzielanie zgody na czynno$ci przekraczajace zakres
pelnomocnictwa,

15) okreslanie zakresu spraw gminy, ktére moze powierzy¢ swojemu zastepey lub
sekretarzowi gminy do prowadzenia w swoim imieniu,

16) wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej okreslonych
odrebnymi przepisami,

17) kierowanie biezacymi sprawami gminy,

18) oglaszanie budzetu i sprawozdania z jego wykonania,

19) reprezentowanie gminy na zewnatrz,

20) wykonywanie innych zadan zastrzezonych przepisami prawa do kompetencji
wojta.

§ 19.

. Oéwiadczenia woli w imieniu gminy sklada wojt . Do skladania oswiadczen woli wojt

moze upowazni¢ réwniez swojego zastepce.

Czynno$¢ prawna powodujaca  powstanie zobowigzania pienigznego wymaga
kontrasygnaty skarbnika gminy lub osoby przez niego upowaznionej.

Skarbnik gminy moze odmowi¢ kontrasygnaty lecz dokonuje jej na pisemne polecenie
zwierzchnika powiadamiajac o tym radg i regionalng izb¢ obrachunkowa.

Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zarzadzaja nimi w zakresie
pelomocnictwa udzielonego im przez wojta.

§ 20.
Wojt wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy, ktorego jest kierownikiem.
Wojt jest zwierzchnikiem sluzbowym pracownikéw urzedu i kierownikow jednostek

organizacyjnych gminy, wobec ktérych pelni funkcje przewidziane w kodeksie pracy
dla kierownikow zakladu pracy.
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§21.

Organizacj¢ i funkcjonowanie urzedu gminy okresla regulamin organizacyjny nadany przez
wojta w drodze zarzadzenia.

§22.

Stosunek pracy z wojtem powstaje z chwila jego zaprzysi¢zenia przez rade na
podstawie zaswiadczenia o wyborze wydanego przez gminng komisje wyboreza.

W stosunku do wojta przewodniczacy rady pemi funkcje przewidziane w kodeksie
pracy dla kierownikéw zakladu pracy z wylaczeniem okreslania wysokosci
wynagrodzenia oraz przyznawania nagrod.

Wynagrodzenie wojta ustala rada w oparciu o obowigzujace przepisy.

Stosunki pracy z pracownikami powolanymi przez rade nawiazuje wojt na podstawie
uchwaty rady.

Stosunki pracy z pracownikami powolanymi przez wojta nawigzuje wojt na podstawie
zarzadzenia o powolaniu.

Pozostatych pracownikow samorzadowych zatrudnia wojt na podstawie umowy o

prace.

§ 23.

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zalacznik nr 5 do statutu.

fa—y

Cze$é IV. Zasady przeprowadzania referendum gminnego.

§ 24.

. Referendum gminne przeprowadza si¢ w sprawach :

1) odwolania rady lub wojta przed uptywem kadencji,
2) samoopodatkowania mieszkancoéw na cele publiczne,
3) w kazdej innej sprawie waznej dla gminy.

Referendum przeprowadza si¢ z inicjatywy rady lub na wniosek co najmniej 1/10
uprawnionych do glosowania mieszkancéw gminy.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem referendum gminnego pokrywane sq z budzetu
gminy.

Szczegdlowe zasady przeprowadzenia referendum gminnego okresla ustawa.

Czesé V. Jednostki pomocnicze.

§ 25.

W gminie sg tworzone , znoszone i reorganizowane jednostki pomocnicze — sotectwa.
Wykaz solectw stanowi zalacznik nr 6 do statutu.
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§ 26.

Solectwa sa tworzone, znoszone i reorganizowane uchwaly rady po przeprowadzeniu
konsultacji z ich mieszkaficami lub z ich inicjatywy.

. Wyniki konsultacji nie sq wiazace dla rady.

. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji okresla uchwata rady.

§ 27.

Organizacje i zakres dziatania solectwa okresla rada odrgbnym statutem.

§ 28.

. Przy podziale gminy na solectwa uwzglednia si¢ przede wszystkim uwarunkowania
przestrzenne oraz istniejace wigzi migdzy mieszkancami.

. Solectwo zarzadza i korzysta z mienia komunalnego oraz rozporzadza dochodami z
tego zrodla w zakresie okreslonym w statucie solectwa.

Kontrole gospodarki finansowej solectwa sprawuje skarbnik gminy.

§ 29.

Organem uchwalodawczym solectwa jest zebraniec wiejskie. Organem wykonawczym jest
soltys wspomagany przez rade solecka.

§ 30.

Wybory soltyséw oraz czlonkéw rad soleckich zarzadza rada najpozniej w ciggu 6 miesigcy
po uplywie kadencji rady.

§31.

Soltys moze uczestniczyé w sesjach rady bez prawa udzialn w glosowaniu.

Soltys ma glos doradczy w przypadkach rozwazania kwestii zwigzanych z interesem
sofectwa.

Soltys moze za zgoda przewodniczacego rady referowac sprawy i udziela¢ wyjasnien.

Cze§¢ VI. Stanowienie przepiséw gminnych.

§ 32.

. Gmina ma prawo stanowienia aktow prawa miejscowego obowigzujgcych na jej terenie.
2. Akty prawa miejscowego wydaje rada gminy w formie uchwat.
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§ 33.

1. Rada moze wydawaé przepisy porzadkowe w zakresie nieuregulowanym w odr¢bnych
ustawach lub innych przepisach powszechnie obowiazujacych , jezeli jest to niezbgdne
dla ochrony zycia , zdrowia obywateli oraz dla zapewnienie porzadku, spokoju i
bezpieczenstwa publicznego.

2. W przypadku niecierpiacym zwiloki przepisy porzadkowe moze wydaé wojt w formie
zarzadzenia , ktére podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesji rady.

§ 34.

1. Akty prawa miejscowego i przepisy porzadkowe podaje si¢ do publicznej wiadomosci
na tablicy ogloszen urzedu gminy.

2. Zasady i tryb oglaszania aktéw prawa miejscowego okresla ustawa z dnia 20 lipca
2000r.0 oglaszaniu  aktéw normatywnych i niektorych innych aktow
prawnych (Dz. U. Nr 62, poz.718).

Czesé VIL. Postanowienia koficowe.

§35,
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie majg zastosowanie przepisy ustaw : o
samorzadzie gminnym , o pracownikach samorzadowych, przepisy wprowadzajgce ustawe o
samorzadzie gminnym oraz innych ustaw.

§ 36.

Zmiana statutu wymaga podjecia przez rade uchwaly o jego zmianie.
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Zalacznik nr 2 do Statutu
Gminy Czyzew — Osada

Zasady dostgpu do dokumentow
wynikajacych z wykonywania zadan publicznych przez organy gminy

i korzystania z nich przez obywateli.

Kazdy obywatel ma prawo dost¢pu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania
zadan publicznych przez organy gminy oraz korzystania z nich z zastrzezeniem ust.2.
Nie udost¢pnia si¢ informacji , jezeli ich udost¢pnianic mogloby naruszaé
powszechnie obowigzujace przepisy, a w szczegolnosci ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych ( tekst jedn. : Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz.926) , ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.
U. Nr 11, poz.95; z 2000 r. Nr 12, poz.136 i Nr 39, poz. 462 oraz z 2001 r. Nr 22,
poz.247, Nr 27, poz.298, Nr 56, poz.580, Nr 123, poz.1353, Nr 154, poz.1800 ; z 2002
r. Nr 74, poz.676 i Nr 89, poz.804) lub danych jednostkowych w rozumieniu ustawy z
dnia 29 czerwca 1995 roku o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz.439; z 1996 r.
Nr 156, poz.775; z 1997 r. Nr 88, poz.554, Nr 121, poz.769 oraz z 1998 r. Nr 99,
poz.632 i Nr 106, poz.668; z 2001 r. Nr 100, poz.1080) , a ponadto nie udoste¢pnia si¢
informacji dotyczacych:

1) spraw objetych toczacym si¢ postgpowaniem sgdowym, karnym lub
dyscyplinarnym , jezeli ujawnienie mogloby zakloci¢ przebieg postepowania,

2) spraw bedacych przedmiotem praw autorskich lub patentowych , jezeli
udostepnianie akt mogloby narusza¢ te prawa ,

3) dokumentéw lub danych dostarczonych przez osoby trzecie , jezeli nie mialy
one obowigzku ich dostarczenia i zlozyly zastrzezenie o ich nie
udost¢pnianiu,

4) spraw z zakresu administracji publicznej, do ktorych stosuje si¢ ustawe z dnia
14 czerwca 1960 roku — kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U z
2000 r. Nr 98, poz.1071 oraz z 2001 r. Nr 49, poz.509)

Dokumenty wymienione w ust.1 udost¢pniane sa w godzinach pracy urzedu gminy w
Jjego siedzibie przy ul. Mazowieckiej 34 w Czyzewie — Osadzie.

Udost¢pnianie dokumentéw jest bezplatne.

Osoba przegladajgca dokumenty moze sporzadzi¢ odreczne notatki lub otrzymaé za
odplatnoscia kserokopi¢ zadanego dokumentu .

Wysokosé oplaty za sporzadzenie kserokopii dokumentu ustala wajt.

Informacje o miejscu udostepniania dokumentéw wymienionych w ust.1 zamieszcza
si¢ na tablicy ogloszen w urzedzie gminy.

Nie p6zniej niz 5 dni przed sesja rady lub posiedzeniem komisji do publicznej
wiadomosci podaje si¢ informacje o terminie i planowanym porzadku obrad poprzez
zamieszczenie tychze na tablicy ogloszen urzedu gminy.
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Zalacznik nr 3 do Statutu
Gminy Czyzew — Osada

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY GMINY
CZYZEW - OSADA

§ 1.

Komisja rewizyjna zwana dalej komisja jest organem rady gminy powolanym do
przeprowadzania kontroli dzialalnosci wojta oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 2.

Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym, statutu gminy Czyzew — Osada
oraz niniejszego regulaminu.

5

Komisja podlega wylacznie radzie gminy i dziala w jej imieniu.

§4.

Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzanym przez rad¢ oraz
wylacznie na zlecenie rady.

§ 5.

1. Komisja pracuje wedhug planéw pracy, ktére przedstawia radzie do akceptacji na
poczatku kazdego roku kalendarzowego.

2. Rada moze zleci¢ komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym.

3. Rada zlecajac komisji przeprowadzenie kontroli okresla szczegdlowo zakres i
przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

§o.

Do kierowania praca komisji jej czlonkowie wybierajg przewodniczacego.
. Przewodniczacy komisji :

1) organizuje pracg komisji,

2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami komisji,

3) sklada radzie sprawozdanie z dzialalno$ci komisji.

b -
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§7.

Czlonkowie komisji zobowiazani sa do:

b =

b —

1) przestrzegania regulaminu komisji,
2) aktywnego uczestnictwa w pracach komisji.

§ 8.

Posiedzenia komisji zwolywane sa przez przewodniczacego komisji w miarg potrzeby.

. W posiedzeniach komisji mogg bra¢ udziat radni oraz osoby nie bedace czionkami

komisji, zaproszeni na posiedzenie.

Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknigtego.

Posiedzenie jest prawomocne , gdy uczestniczy w nim co najmniej polowa czlonkéw
komisji.

Uchwaly podejmowane przez komisj¢ zapadaja zwykia wigkszosciq glosow w
obecnosci co najmniej potowa czlonkow komisji.

Udziat w glosowaniu biorg wylacznie czlonkowie komisji.

§9.

Rozstrzygnigcia komisji majg forme opinii lub wnioskow i sg przedkiadane radzie.

. Przy wydawaniu opinii o projekcie budzetu gminy komisja postg¢puje zgodnie z

uchwala rady w sprawie procedury opracowywania i uchwalania budzetu gminy.
Komisja sklada pisemne sprawozdania ze swojej dzialalnosci.

§ 10.

Komisja wspdlpracuje z innymi komisjami rady.

$11:

Podstawowg forma dzialania komisji sg kontrole.

Komisja bada pod wzgledem legalnodci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci
dzialalnos¢  gospodarcza, finansowa 1 organizacyjno — administracyjng
kontrolowanych jednostek, a w szczegdlnoéci realizacje uchwat rady.

§ 12.

Przewodniczacy komisji zawiadamia wojta o zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej
na 7 dni przed jej terminem.

§ 13.

Komisja uprawniona jest do :

1) wstgpu do pomieszczen oraz innych obiektow kontrolowanej jednostki,

2) wgladu do akt oraz innych dokumentéw znajdujacych si¢ w kontrolowanej
jednostce i zwiazanych z jej dzialalnoscia,

3) zabezpieczenia dokumentéw oraz innych dowodow,

4) powolania bieglego do zbadania spraw bedacych przedmiotem kontroli,
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5) zadania od pracownikoéw kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych
wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,
6) przyjmowania o$wiadczen od pracownikow kontrolowanej jednostki.

§ 14.

Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym
odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia kontroli.
Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych komisja jest zobowigzana do
przestrzegania :
1) przepisow bhp obowigzujacych na terenie kontrolowanej jednostki,
2) przepisow o postgpowaniu z wiadomosciami zawierajacymi tajemnice
panstwowa i stuzbowg w zakresie obowigzujacym w tej jednostce.

Dziatalno$¢ komisji nie moze narusza¢ obowigzujagcego w kontrolowanej jednostce
porzadku pracy, w tym kompetencji organéw sprawujacych kontrolg sluzbowa.

[

Zadaniem komisji jest:

1)
2)

3)

rzetelne i obicktywne ustalenie stanu faktycznego,

ustalanie nieprawidlowosci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania, jak
roOwniez 0s6b odpowiedzialnych za ich powstanie,

wskazanie przykladéw dobrej i sumiennej pracy.

§ 16.

1. Z przebiegu kontroli komisja sporzadza protokol, ktéry podpisuja czlonkowie
komisji oraz kierownik jednostki kontrolowanej.

2. W protokéle ujmuje si¢ fakty sluzace do oceny jednostki kontrolowanej,
uchybienia i nieprawidiowosci, ich przyczyny i skutki , osoby odpowiedzialne,
jak réwniez osiggnigcia i przyktady dobrej pracy .

3. Protokdt powinien ponadto zawierac :

1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz gléwne dane osobowe kierownika,
2) imiona i nazwiska 0s6b kontrolujacych,

3) okreslenie zakresu podmiotu kontroli,

4) czas trwania kontroli,

5) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki,

6) wykaz zalacznikow.

4. Protokét sporzadza si¢ w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
otrzymuje kierownik jednostki, drugi przewodniczacy rady, trzeci pozostaje w
aktach komisji.

§17.

Na podstawie wynikow przeprowadzonej kontroli komisja wystepuje z wnioskiem
zamierzajacym do usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci , zapobiezenia im na przyszlosé
oraz usprawnienia dziatalnosci, ktora byla przedmiotem kontroli.
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§ 18.

Komisja kieruje do jednostek kontrolowanych oraz do wojta wystapienia pokontrolne
zawierajace uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci i
wyciagniecia odpowiednich konsekwencji wobec 0s6b odpowiedzialnych za ich powstanie.

§ 19.

Kierownicy  jednostek, do ktérych wystapienie pokontrolne zostalo skierowane sg
zobowiazani w wyznaczonym terminie zawiadomi¢ komisje o sposobie wykorzystania jej
uwag i o0 wykonaniu wnioskow.

§ 20.

Odstgpienie od wykonania wnioskow komisji dotyczacych wyciggnigcia konsekwencji
stuzbowych lub zastosowania innych prawem przewidzianych odpowiedzialnosci wobec 0sob
winnych moze nastapi¢ za zgoda komisji.

S21

1. Wyniki swoich dziatan komisja przedstawia radzie w formie sprawozdania.
2. Sprawozdanie powinno zawieraé:
1) zwigzly opis wynikow kontroli ze wskazaniem Zrodet i przyczyn ujawnionych
nieprawidlowosci oraz 0séb odpowiedzialnych za ich powstanie,
2) wnioski zmierzajace do usunigcia nieprawidlowosci,
3) jezeli zachodzi koniecznos¢, wnioski o podjecie krokéw wobec 0s6b winnych
powstatych nieprawidtowosci.

§ 22.

Komisja opiniuje projekt budzetu gminy wraz z towarzyszacymi mu materialami. Tok
postgpowania przed wydaniem opinii regulujg ustawy i statut gminy.

§ 23.

Obstuge techniczno — biurowa komisji prowadzi urzad gminy.,
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Zalacznik nr 4 do Statutu
Gminy Czyzew — Osada

REGULAMIN PRACY
RADY GMINY CZYZEW - OSADA

ROZDZIAL T
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Regulamin okreéla organizacje wewngtrzng, tryb pracy rady, jej przewodniczacego i komisji.

—
.

§ 2.

Rada dziata na sesjach oraz za posrednictwem komisji i radnych.

Rada skiada si¢ z 15 radnych wybranych przez mieszkancow gminy w wyborach do
rady gminy zarzadzonych przez Prezesa Rady Ministrow na mocy ustawy ordynacja
wyborcza do rad gmin, rad powiatow i sejmikow wojewodztw.

Liczba radnych, o ktérych mowa w ust.2 stanowi ustawowy sklad rady.

§ 3.

. Radny obowigzany jest bra¢ udzial w pracach rady, jej organdw oraz instytucji

samorzadowych w sklad ktérych zostal wybrany lub desygnowany.
Radny, ktorego osobiscie i bezposrednio dotyczy rozstrzygnigcie powinien
powstrzymac¢ sie od udziatu w pracach w pracach rady lub komisji w tej kwestii.

ROZDZIAL 11

SESJE RADY

§ 4.

Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal we wszystkich sprawach
nalezacych do jej kompetencji okreslonych w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz w
innych ustawach.
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§ 5.

. Rada odbywa sesje zgodnie z przyjgtym rocznym planem pracy, jednak nie rzadziej

niz raz na kwartat.

Sesje zwoluje przewodniczacy rady, a w razie jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy.
O zwolaniu sesji rady zawiadamia si¢ czlonkéw rady na pi$mie co najmniej na 5 dni
przed wyznaczonym terminem, wskazujac w zawiadomieniu miejsce, dzien i godzing
rozpoczecia sesji.

Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dolacza si¢ porzadek obrad wraz z projektami
uchwal.

Sesja sklada si¢ z jednego lub kilku posiedzen.

Sprawy nieobjete zaplanowanym porzadkiem obrad zglasza si¢ pisemnie lub ustnie
przewodniczacemu rady przed terminem sesji.

§ 6.

. Sesje nadzwyczajne zwoluje przewodniczacy na wniosek wojta lub Y ustawowego

skfadu rady w ciagu 7 dni od dnia zlozenia wniosku.
O sesji nadzwyczajnej powiadamia si¢ w sposob zwyczajowo przyjety.

§ 7
Sesje rady sa jawne.
Podczas rozpatrywania spraw, ktore na podstawie odrgbnych przepisow objete sa

tajemmicg panstwowa lub stluzbows, obrady sesji odbywajg si¢ przy drzwiach
zamknigtych.

§ 8.

. Jawnos¢ sesji oznacza, ze podczas obrad moze byé obecna publiczno$é, soltysi oraz

zaproszeni goscie ktorzy zajmujg wyznaczone miejsca.

Zawiadomienie o miejscach, tematyce i terminie obrad podaje si¢ do wiadomosci
mieszkancoOw gminy nie pozniej niz 3 dni przed sesjg za posrednictwem soltysow.
Zawiadomienie to stanowi jednoczesnie zaproszenie dla soltysa.

st

W sesji uczestnicza z prawem zabierania glosu wojt, jego zast¢pca oraz sekretarz i
skarbnik gminy.

Zaproszeni na sesj¢ soltysi maja glos doradczy przy rozpatrywaniu przez rad¢ spraw
dotyczacych intereséw poszczegdlnych solectw.

W obradach moga uczestniczy¢ pracownicy urzgdu gminy wyznaczeni przez wojta
oraz przedstawiciele instytucji i urzedéw, ktérych dotycza sprawy bedace
przedmiotem obrad.

Osoby wymienione w ust.2 i 3 moga za zgoda przewodniczacego rady referowac
sprawy i udziela¢ wyjasnien.
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§ 10.

Rada moze obradowa¢ w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu rady tzw.
qworum.

1.

§ 11.

W przypadku stwierdzenia braku qworum w trakcie posiedzenia, przewodniczacy
przerywa obrady i jezeli nie moze uzyskaé qworum, wyznacza nowy termin
posiedzenia tej samej sesji; uchwaly podjete do tego momentu zachowuja moc.

Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

12

Sesj¢ otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy rady. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego rady, obradami kieruje wiceprzewodniczacy rady.

§ 13.

. Otwarcie sesji nastgpuje poprzez wypowiedzenie przez przewodniczacego rady

formuly: "Otwieram ... Sesj¢ Rady Gminy ...”.
Po otwarciu sesji przewodniczacy rady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocnos$¢ obrad.

§ 14.

Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad przewodniczacy rady przedstawia porzadek
obrad.

Porzadek obrad powinien przewidywa¢ przyjecie przez rad¢ protokotu z poprzedniej
sesji, interpelacje, zapytania i wolne wnioski.

7. wnioskiem o zmiang¢ w porzadku obrad moze wystapi¢ radny, wojt lub jego
zastgpca.

Rada dokonuje zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wickszoscia glosow.

& 15

. Radni skiadajq interpelacje i zapytania w istotnych dla gminy sprawach , formulujac je

jasno i zwiezle.

Odpowiedzi udziela przewodniczacy rady, przewodniczacy poszezegdlnych komisji,
wojt lub wyznaczony przez niego pracownik urzedu badz gminnej jednostko
organizacyjnej.

W przypadku niemoznosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi, wyjasnienie
powinno by¢ udzielone nie pdZniej niz w ciagu 14 dni.
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§ 16.

Przewodniczacy obrad prowadzi je zgodnie z uchwalonym porzadkiem ,zamykajac
dyskusje nad kazdym punktem. Jezeli nie sprzeciwia si¢ temu rada — moze zmieni¢
kolejnos¢ poszezegolnych punktow porzadku obrad.

Sl

1. Przewodniczacy udziela glosu wedhug kolejnosci zgloszen, a w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
2. Przewodniczacy komisji wlasciwej dla przedmiotu obrad oraz wdjta majg prawo glosu
poza kolejnoscia.
3. W trakcie sesji przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawach o
charakterze formalnym, ktérych przedmiotem moga by¢ w szczeg6Inosei :
1) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie obrad,
2) uchwalenie tajnosci posiedzenia,
3) odroczenie lub zamknigcie dyskusji,
4) glosowanie bez dyskusji,
5) przejscie do porzadku dziennego,
6) zmiana porzadku obrad,
7) zmiana w sposobie prowadzenia dyskusji i przeprowadzenia glosowania,
8) ograniczenie czasu przemowien,
9) stwierdzenie qworum poprzez sprawdzenie listy obecnosci,
10) zmiang¢ przewodniczacego obrad.
4. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym po wystuchaniu wniosku i ewentualnie jednego
glosu przeciw.

§ 18.
1. W celu przedstawienia projektu uchwaly przewodniczacy udziela glosu referentowi
projektu uchwaty.
2. Przewodniczacy udziela glosu przedstawicielowi wojta oraz komisji wlasciwej w
sprawie.

3. Whnioski dotyczace zmiany tresci projektu  uchwaly, radni zglaszaja
przewodniczacemu obrad.

§ 19.

Przewodniczacy rady utrzymuje porzgdek podczas obrad, w tym tez celu moze :

1) zwr6ci¢é moéwey uwage oraz wezwac ,,do rzeczy” , jezeli odbiega od tematu,
niewlasciwie zachowuje si¢ lub wyraza,

2) odebra¢ glos po bezskutecznym zwrdceniu uwagi, badz wezwaniu méwcey ,.do
rzeczy”,

3) wykluczy¢ z posiedzenia z zadaniem opuszczenia sali obrad,

4) odebra¢ glos bez uprzedzenia temu, kto prosi o glos, stawia wnioski lub
odzywa si¢ po przystapieniu do glosowania,

5) zwréci¢ si¢ o pomoc do policji o wyprowadzenie niesfornego uczestnika
posiedzenia, ktoéry nie reaguje na jego wezwania i swoim postgpowaniem
zakléca tok obrad.
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§ 20.

Przewodniczacy obrad moze bez zgody rady udzieli¢ glosu :

1) soltysowi,
2) osobie sposrod publicznosei,
3) zaproszonym gosciom.

§ 21.

Po zakonczeniu dyskusji rada przystepuje do glosowania.

§27.

Rada podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej polowy
ustawowego skladu rady , w glosowaniu jawnym , chyba , ze ustawa stanowi inacze;j.

b —

gl

§ 23.
. Z inicjatywa podjecia uchwaly przez rad¢ moga wystepowac :
1) komisje,
2) co najmniej 3 radnych,
3) wait.

Projekty uchwat wnoszone przez radnych powinny byé przedstawione do wiadomosci
wojtowi,

§ 24.

Przewodniczacy obrad przeprowadza glosowanie jawne i oglasza jego wyniki.
Glosowanie jawne odbywa si¢ poprzez podniesienie reki.

§ 25.

- W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia rady

gminy, przy czym kazdorazowo rada ustala sposéb glosowania. Glosowanie
przeprowadza wybrana z grona rady komisja skrutacyjna, ktéra wybiera sposrod siebie
przewodniczgcego komisji .

Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania.
Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét z
wynikami glosowania.

Karty z oddanymi glosami przechowuje si¢ w urz¢dzie gminy wraz z protokolem sesji.

§ 26.

. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza

zebranym proponowang tre$¢ w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a
wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

Jezeli w jednej sprawie zostalo zgloszonych kilka wnioskéw , w pierwszej kolejnosci
pod glosowanie poddaje si¢ wniosek najdalej idacy, to jest taki, ktérego przyjecie
wyklucza potrzebe glosowania nad pozostatymi.
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. W innych przypadkach pod glosowanie poddaje si¢ kazdy wniosek oddzielnie, w

kolejnosci ich zglaszania.

5y

Zwykla wigkszos¢ glosow jest to wigkszo$¢ waznie oddanych gloséw ,.za™ od gloséw
wprzeciw” z wylaczeniem glosow ,,wstrzymujacych sig”.

Bezwzgledna wigkszosé glosow oznacza liczbe gloséw przewyzszajacych polowe
waznie oddanych glosow.

§ 28.

Rada rozstrzyga sprawe w formie uchwaly, ktora powinna zawieraé:
1) tytul skladajacy si¢ z :
a) oznaczenia rodzaju aktu (uchwata) i jego numer,
b) oznaczenie organu wydajacego uchwale,
c) daty podjecia uchwaly,
d) ogolnego okreslenia przedmiotu uchwaty,
2) podstawg prawng,
3) motyw lub cel podjgcia uchwaty,
4) przedmiot sprawy — przepisy merytoryczne (w przypadku potrzeby podzielone
na ogolne i szczegdlowe),
5) przepisy karne (tylko w uchwalach zawierajgcych przepisy porzadkowe),
6) przepisy koncowe :
a) przepisy uchylajace,
b) przepisy wykonawcze,
c) przepisy o wejsciu w zycie uchwaly.

Numer uchwaly sklada si¢ z cyfry rzymskiej oznaczajacej kolejno$é sesji lamanej
przez cyfrg arabska oznaczajaca kolejnos¢ uchwaly , w kadencji rady lamanej przez
dwie ostatnie cyfry roku.

Uchwaly podpisuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy rady, ktory
prowadzil obrady sesji.

Oryginaly uchwal ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwal i przechowuje sie wraz z
protokotami sesji.

§ 29.

. Uchwaly rady stanowiace akty prawa miejscowego podaje si¢ do publicznej

wiadomosci przez ogloszenie na tablicy ogloszen urzedu gminy.

Uchwaly przekazuje si¢ wojtowi w terminie 3 dni po zamknigciu sesji.

Wojt obowigzany jest przestaé wojewodzie uchwaly rady w ciagu 7 dni od daty ich
podjecia.

Wojt przesyla regionalnej izbie obrachunkowej uchwale budzetowa , uchwale w
sprawie absolutorium oraz inne uchwaly objete zakresem jej nadzoru w terminie jak w
ust. 3.
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§ 30.

Po wyczerpaniu si¢ porzadku obrad przewodniczacy zamyka sesj¢ wypowiadajac formule:
»Zamykam ..... sesje rady gminy ......"

[

§ 31.

7 kazdej sesji rady sporzadza si¢ protokol , w ktérym w szczegdlnosci odnotowuje sie
podjete rozstrzygnigcia.

Protokét z sesji powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg, a w szczeg6Inosci
zawierac :

1) numer, dat¢ i miejsce sesji, godzing rozpoczgcia i zakonczenia obrad, tytuly
podjetych uchwal, a takze nazwisko i imi¢ przewodniczgcego sesji oraz
protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) nazwiska i imiona nicobecnych radnych z ewentualnym podaniem przyczyny
nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokohu z poprzedniej sesji,

5) porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
wnioskow , a ponadto odnotowanie faktéw zgloszenia pisemnych wystapien ,

7) przebieg glosowan z wyszczegdlnieniem ich wynikdw,

8) podpisy przewodniczgcego oraz protokolanta.

Do protokotu dofacza sig :

1) list¢ obecnosci radnych,

2) list¢ obecnosci soltysow,

3) list¢ zaproszonych gosci,

4) tekst uchwat podjetych przez rade,

5) o$wiadczenia i inne dokumenty zlozone na r¢ce przewodniczacego,

6) zlozone na pismie usprawiedliwienia 0sob nicobecnych.

Protokoly numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi famanymi przez dwie ostatnie
cyfry roku.

§ 32.

. Odpis protokohu dorgcza si¢ wojtowi w ciagu 14 dni od odbycia sesji.

Protokot sesji wyklada si¢ do publicznego wgladu w urz¢dzie gminy.

Poprawki do protokohi moga zglaszaé radni oraz woéjt badz jego zastepca w trakcie
obrad sesji lub na najblizszej sesji nie pdzZniej niz do chwili jego przyjecia. O
uwzglednieniu poprawki rozstrzyga przewodniczacy po wyshichaniu w miare
potrzeby protokolanta.

Jezeli poprawka, o ktérej mowa w ust.3 nie zostanie uwzgl¢dniona, zglaszajacy moze
si¢ odwola¢ do rady.
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ROZDZIAL 1II
PRZEWODNICZACY RADY

§ 33.

Praca rady kieruje przewodniczacy przy pomocy wiceprzewodniczacego.

. Przewodniczacego i wiceprzewodniczacego wybiera rada bezwzgledna wigkszoscia

gloséw w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu rady, w glosowaniu
tajnym , ze swego grona na okres kadencji.

. Odwolanie przewodniczacego i wiceprzewodniczacego nastgpuje na wniosek co

najmniej ¥ ustawowego skladu rady bezwzgledng wigkszoscig glosoéw w obecnosci co
najmniej potowy ustawowego skltadu rady w glosowaniu tajnym.

§ 34.

. Przewodniczacy rady:

1) zwoluje sesje rady,

2) przewodniczy obradom,

3) nadzoruje obstuge kancelaryjna posiedzen rady,

4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat oraz podpisuje
uchwaly rady.

Ponadto przewodniczacy rady :

1) reprezentuje rade na zewnatrz,

2) koordynuje pracg komisji,

3) nadzoruje w imieniu rady wykonanie uchwat,

4) zapewnia realizacj¢ uprawnien rady,

5) powoluje z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji ekspertéw w celu
wydania opinii lub ekspertyz w sprawach rozpatrywanych przez rade¢ lub
komisje,

6) moze powolywa¢ zespoly opiniodawczo — doradcze w celu przygotowania
opinii lub propozycji pod obrady rady lub komisji w sprawach okreslonego
rodzaju . O powolaniu zespolu i jego skladzie , przewodniczacy informuje rade
na najblizszej sesji.

Wiceprzewodniczacy rady wykonuje funkcje przewodniczacego rady, gdy ten nie
moze pemi¢ swych zadan.

ROZDZIAL. IV
KOMISJE RADY

§ 35,

. Do pomocy w wykonywaniu zadan rada powoluje state lub dorazne komisje, ustalajac

przedmiot dziatania oraz skiad osobowy.

W skiad komisji rewizyjnej wchodzg radni, z wyjatkiem radnych pemiacych funkcje
przewodniczacego i wiceprzewodniczacego rady.

Komisje przedkladajqa do zatwierdzenia radzie plany pracy oraz sprawozdania z
dzialalnosci.

03-02-20 10:38:00



4. Przewodniczgcego komisji i jego zastgpcg wybierajg czlonkowie komisji sposrod
siebie.
§ 36.
Komisje rady podlegaja wylacznie radzie.
§ 37.
Do zadan komisji stalych w zakresie spraw dla ktoérych zostaly powolane , naleza w
szczegblnoscei :
1) stala praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, dla ktérych zostaly
powotane,
2) kontrola woijta i jednostek organizacyjnych gminy w zakresie kompetencji
danej komisji,

(%]

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez rad¢ , wojta oraz spraw
przedkiadanych przez czlonkow komisji,

4) inicjowanie oraz przygotowywanie projektéw uchwal,

5) kontrola wykonania uchwat rady w zakresie dzialalnosci komisji,

6) badanie terminowosci zalatwiania przez wojta i jednostki organizacyjne gminy
postulatow, wnioskow i skarg mieszkancow w zakresie dzialalnosci komisji,

7) inne sprawy zlecone przez radg.

§ 38.

. Komisje dzialaja na posiedzeniu oraz poprzez swoich czlonkéw badajacych na

miejscu poszczegolne sprawy.
Komisja rozpatruje na posiedzeniu sprawy, w ktorych podejmuje wnioski lub wydaje
opinie.

§ 39.

Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwoluje jej posiedzenia, ustala
termin, miejsce i godzing rozpoczg¢cia obrad, porzadek obrad i materialy jakie
otrzyma¢ powinni czlonkowie komisji.
Z upowaznienia przewodniczgcego komisji , moze go zastepowaé zastgpea.
Przewodniczacy komisji obowiazany jest zwola¢ posiedzenie komisji na :

- zadanie Y4 liczby czlonkow komisji,

- wniosek przewodniczgcego rady badz woijta,
w celu rozpatrzenia okreslonej sprawy.

§ 40.

. O terminie i porzadku obrad posiedzenia komisji przewodniczacy komisji zawiadamia

pozostalych czlonkéw komisji, przewodniczacego rady, wdjta i inne zainteresowane
osoby.

Przewodniczacy komisji moze zapraszaé inne osoby do wziecia udziali w
posiedzeniu, w celu zlozenia informacji i wyjasnien w sprawach bedgcych
przedmiotem obrad lub badan komisji.
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§ 41.

. Komisja na wniosek przewodniczgcego komisji, ustala sklady osobowe zespolow
kontrolnych komisji oraz okresla zakres kontroli i sposéb jej przeprowadzania. W

skfad zespotu wchodzi co najmniej 3 osoby.

Wyniki kontroli ujmuje si¢ w protokole, ktory przekazuje si¢ przewodniczacemu rady.

Przewodniczacy rady zapewnia dorgczenie sprawozdania z kontroli wszystkim

radnym.

. Sprawozdanie moze by¢ przedmiotem obrad sesji rady.

. Kierownik jednostki kontrolnej obowigzany jest zapewni¢ kontrolujacym dostep do

wszystkich informacji i materialow odnoszacych si¢ do przedmiotu kontroli.

. Udostgpnianie informacji i materialéw objgtych tajemnica panstwowa i stuzbowa

odbywa si¢ na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach.

§ 42.

. Zespo6l kontrolny legitymuje si¢ upowaznieniem podpisanym przez przewodniczacego
komisji i przewodniczacego rady.

. Upowaznienie powinno zawiera¢ ponadto:

1) pieczeé rady,

2) sklad zespohu kontrolnego,

3) okreslenie jednostki kontrolowanej,

4) okreslenie przedmiotu kontroli,

5) termin waznosci.

§ 43.

. Z Kkontroli sporzadza si¢ protokét w dwoch egzemplarzach, ktdry podpisujg
czlonkowie zespotu kontrolnego i kierownik kontrolowanej jednostki.
Protokol powinien zawierac:

1) pieczec rady,

2) sklad zespohlu kontrolnego,

3) datg kontroli,

4) nazweg kontrolowanej jednostki i przedmiot kontroli,

5) ustalenia kontroli,

6) wnioski pokontrolne,

7) podpisy czlonkow zespotu kontrolnego i kierownika jednostki kontrolne;.
. Zespol kontrolny sklada na najblizszym posiedzeniu komisji sprawozdanie z
przeprowadzonej kontroli wraz z odpowiednimi wnioskami.

§ 44.

. Czionkowie komisji bioracy udziat w posiedzeniu potwierdzaja swa obecno$é poprzez

zlozenie podpisu na liScie obecnoscei.

. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawieraé:

1) kolejny numer oznaczony cyframi arabskimi, lamanymi przez dwie ostatnie
cyfry roku,
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2) oznaczenie komisji, datg, czas trwania i miejsce posiedzenia,

3) imiona i nazwiska czlonkéw posiedzenia,

4) stwierdzenie qworum,

5) przyjety porzadek obrad,

6) przebieg obrad ze streszczeniem wystapienn mowcow,

7) teksty podjetych wnioskow i opinii,

8) podpis przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, ktéry przewodniczyl
obradom oraz protokolanta.

. Przewodniczacy komisji stwierdza prawomocnos¢ obrad otwierajac posiedzenie i w

przypadku braku wymaganego qworum wyznacza nowy termin posiedzenia.

§ 45.

. Uchwaly komisji zapadajg zwykla wigkszoscia glosow przy obecnosci co najmniej
polowy liczby czfonkow komisji.

Stanowisko komisji przedstawia na posiedzeniu rady przewodniczacy komisji lub
upowazniony przez niego sprawozdawca.

. Uchwaly komisji przekazuje si¢ przewodniczacemu rady, ktory niezwlocznie
przedstawia je wojtowi oraz innym zainteresowanym organom.

ROZDZIAL V
RADNI

§ 46.

Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje stalg wi¢z z mieszkancami i ich
organizacjami, przyjmuje zglaszane wnioski i przedstawia je organom gminy do
rozpatrzenia.

Przed przystapieniem do wykonania mandatu, radny na pierwszej sesji sklada
slubowanie:

”Wierni Konstytucji i prawu Rzeczypospolitej Polskiej, $lubuje uroczyscie obowigzki
radnego sprawowac godnie, rzetelnie i uczciwie, majac na wzgledzie dobro mojej
gminy i jej mieszancow”.

Slubowanie odbywa si¢ w t¢ sposob, ze po przepisaniu roty wywolani kolejno radni
powstaja i wypowiadaja stowo ,.$lubuje”. Slubowanie moze by¢ zlozone z dodaniem
zdania : ,,Tak mi dopoméz Bog™.

Radni nieobecni na pierwszej sesji rady oraz radni, ktérzy otrzymali mandat w czasie
trwania kadencji skladaja $lubowanie na pierwszej sesji na ktdrej sq obecni.

§ 47.

. Radny jest obowigzany bra¢ udziat w pracach rady i jej organow oraz innych instytucji
samorzadowych, do ktorych zostat wybrany lub desygnowany.

. Radni skladajag wyborcom sprawozdania ze swojej dzialalnosci co najmniej raz w roku
wykorzystujac w tym celu migdzy innymi zebrania wiejskie, zebrania organizacji
spolecznych, ugrupowan politycznych itp.
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§ 48.

Radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

Z radnym nie moze by¢ nawiazany stosunek pracy w urzedzie gminy.

Radnemu nie mozna powierzy¢ funkcji kierownika gminnej jednostki organizacyjnej
lub jego zastepey.

Nawigzanie przez radnego stosunku pracy, o ktérych mowa jest w ust.2 i 3, jest
rOwnowazne ze zrzeczeniem si¢ mandatu.

§ 49.

. Osoba wybrana na radnego nic moze wykonywa¢ pracy w ramach stosunku pracy w

urzgdzie gminy oraz wykonywaé funkcji kierownika lub jego zastgpcy w jednostce
organizacyjnej gminy. Przed przystapienie do wykonania mandatu, osoba ta
obowigzana jest ztozy¢ wniosek o urlop bezplatny w terminie 7 dni od dnia ogloszenia
wynikow wybordéw przez wlasciwy organ wyborczy.

Radny o ktéorym mowa w ust.] otrzymuje urlop bezplatny na okres sprawowania
mandatu oraz 3 miesigcy po jego wygasnigciu.

Radny otrzymuje urlop bezplatny bez wzglgdu na okres i rodzaj trwania stosunku
pracy. Stosunek pracy zawarty na czas okreslony, ktory ustatby przed terminem
zakonczenia urlopu bezplatnego, przediuza si¢ do 3 miesigcy po zakonczeniu tego
urlopu.

W przypadku radnego wykonujqcego funkcje kierownika w jednostce organizacyjnej,
przyjetej lub utworz,onej przez gming w czasie kadencji, termin o ktérym mowa w
ust.1 wynosi 6 miesigcy od dnia przejecia lub utworzenia tej jednostki.

Nie zlozenie przez radnego wniosku o urlop bezplatny, jest réwnoczesne ze
Zrzeczeniem si¢ mandatu.

Po wygasnigciu mandatu, odpowiednio urzad gminy lub gminna jednostka
organizacyjna przywraca radnego do pracy na tym samym lub réwnorzednym
stanowisku pracy z wynagrodzeniem odpowiadajacym wynagrodzeniu, jakie radny
otrzymatby, gdyby nie przystugujacy urlop bezplatny. Radny zglasza gotowosé
przystapienia do pracy w ciagu 7 dni od dnia wygasnigcia mandatu.

Wojt nie moze powierzy¢ radnemu wykonywania pracy na podstawie umowy
cywilno-prawne;.

§ 50.

Wygasnigcie mandatu radnego nastepuje wskutek:

1) $mierci,

2) zrzeczenia si¢ mandatu,

3) uprawy prawa wybieralnosci lub braku tego prawa w dniu wyboréw,

4) prawomocnego wyroku sadu orzeczonego za przestepstwo umysine,

5) odwolanie rady w drodze referendum, rozwiazanie rady z mocy prawa lub

rozwigzania rady uchwalg sejmu,

6) zmian w podziale terytorium panstwa, powodujgcym wygasniecie mandatu.
Wygasni¢cie mandatu radnego, z wyjatkiem ust.1 pkt.5 i 6 stwierdza rada w formie
uchwaly najp6Zniej w ciagu 3 miesiecy od ich wystapienia. O wygasnieciu mandatu
radnego wojt powiadamia wyborcow wihasciwego okregu wyborczego w drodze
obwieszczenia.
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§51.

Radnemu przyshuguje zwolnienie z pracy zawodowej w celu umozliwienia
wykonywania jego obowigzkdow.

Rada w odr¢bnej uchwale okresla wysokos$¢ oraz zasady przyznawania radnym diet za
udzial w sesjach rady i poszczegdlnych komisji oraz radnym desygnowanym jako
przedstawiciele rady do innych prac, a takze zwrotu poniesionych kosztow podrdzy.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§52.

. Przewodniczacy Rady w okreslonym i podanym do wiadomosci mieszkaficow gminy

lokalu urzgdu gminy , przyjmuje wnioski ,uwagi i skargi mieszkafncow , ktore sg
rozpatrywane stosowanic do odpowiednich przepisow kodeksu postgpowania
administracyjnego.

Obsluge biurowa i organizacyjno — techniczng rady i komisji oraz radnych zapewnia
wojt.
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Zalacznik nr 5 do Statutu
Gminy Czyzew — Osada

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK
ORGANIZACYJIJNYCH

1. Biblioteka Publiczna Gminy Czyzew — Osada
Gminny Os$rodek Kultury w Czyzewie

Gminne Przedszkole w Czyzewie

Osrodek Pomocy Spolecznej w Czyzewie
Publiczne Gimnazjum w Czyzewie

Publiczne Gimnazjum w Rosochatem Koscielnem

Szkota Podstawowa w Czyzewie

SoxdRter KB P T o0 e RS

Szkota Podstawowa w Rosochatem Koscielnem
9. Szkota Podstawowa w Krzeczkowie Szepielakach
10. Szkota Podstawowa w Dabrowie Wielkiej

11. Szkota Podstawowa w Dagbrowie Nowej Wsi.

Przewodnigzacy Rady¥'Gminy
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Zatacznik nr 6 do Statutu
Gminy Czyzew — Osada

WYKAZ SOLECTW

Krzeczkowo Nowe Bienki
Krzeczkowo Stare Bienki
Czyzew Bloki Kolejowe
Czyzew Chrapki

Czyzew Koscielny

Czyzew Osada

Czyzew Pocigjewo

Czyzew Ru$ Kolonia
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Czyzew Ru$ Wies

it
=

. Czyzew Siedliska
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. Czyzew Stacja
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. Czyzew Sutki
. Czyzew Szkolny

— =
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. Czyzew Zarzecze
. Czyzew Zlote Jablko

—_ =
(= S

. Dabrowa Cherubiny

. Dabrowa Kity

. Dabrowa Michalki

. Dabrowa Nowa Wie$
. Dabrowa Szatanki

. Dabrowa Wielka

. Dmochy Glinki

. Dmochy Mrozy

. Dmochy Rodzonki

. Dmochy Wochy

NN N N NN N ==
D G B W N = O AD 00 ]

. Dmochy Wypychy

[Re]
y

. Godlewo Kolonia
28. Godlewo Pigtaki
29. Jazwiny Koczoty
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30.
Al
32.
330
34.
35.
36.
37
38.
39.
40.
41,
42
43.
44,
45,
46.
47,
48.
49,
50.
51.
52,

Kaczyn Herbasy

Krzeczkowo Gromadzyn
Krzeczkowo Mianowskie
Krzeczkowo Szepielaki

Michalowo Wielkie
Otldaki Magna Brok
Rosochate Koscielne
Rosochate Nartolty
Siennica Klawy
Siennica Lipusy
Siennica Pietrasze
Siennica Puziki
Siennica Szymanki
Siennica Swigchy
Stare Zalesie

Stary Kaczyn
Stokowo Szerszenie
Swieck Strumiany
Zalesie Stefanowo
Zareby Bindugi
Zargby Gory Lesne
Zareby Skorki
Zareby Swiechy
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